
 

No. Funciones

1 Concentrar las firmas de los recibos de nómina del personal del Colegio, para su comprobación ante el Departamento de Recursos Financieros.

2 Verificar que la nómina pagada corresponda a lo autorizado para comprobar la correcta aplicación del recurso ejecutado.

3
Registrar el alta de beneficiarios (as) para el pago de pensiones alimenticias en el Sistema de Nómina, para dar cumplimiento a las solicitudes jurídicas

de los Juzgados legales

4 Registrar los importes de sueldos de todas las instancias educativas en el formato establecido con el fin de validar los pagos efectuados.

5 Informar la lista del personal gratificado por años de servicio para la ejecución de su pago de acuerdo a lo establecido presupuestalmente.
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